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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Az Adatkezelési szabdlyzat jogszabalyi alapja
e 2011.¢évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 229/2012. (VIIL 28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrdl szol6 torvény
végrehajtasarol

e 20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 100/1997. (VI 13.) Korm. Rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak
kiadasarol

e 202/2012. (VIL 27.) Korm. Rendelet a Klebelsberg Intézményfenntartd Kézpontrol
1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

o 138/1992. (X. 8.) kormanyrendelet a Kjt. végrehajtasarol

e 2012. évi L torvény a munka torvénykonyvérdl

e 2011. évi CXIL torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

e Magyarorszag Alaptérvénye

e Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen

adatok szabad 4dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl.

1.2. Az Adatkezelési szabalyzat célja

Az adatkezelési szabalyzat célja az adatkezelésben érintett személyek — egyértelmii és részletes
—t4jékoztatasa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiillondsen az adatkezelés
céljardl és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az

adatkezelés id6tartamarol, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
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1.3. Az adatkezelési szabalyzat személyi és id8beli hatalya

Az adatkezelési szabalyzat betartasa az intézmény vezetdjére, valamennyi foglalkoztatottjara,
munkara jelentkezére, palyazdjara, tanulojara és az intézménnyel szerzédéses jogviszonyban
allora nézve kotelezo érvényti.

A szabalyzatot megfelelden kell alkalmazni a kézalkalmazotti jogviszony megsziinése utan,
illetve a jogviszony létesitésére iranyuld eldzetes eljarasokra. A tanulokkal kapcsolatos
titoktartasi kotelezettség fliggetlen a kozalkalmazotti jogviszony fennallasatol, annak
megsziinése utan hatarido nélkiil fennmarad.

Az adatkezelési szabalyzat az Iratkezelési Szabalyzat 1. szamu mellékleteként a
jovahagyasanak id6pontjaval 1ép hatalyba, és hatarozatlan id6re szol.

A szabalyzat megtekinthetd az iskola honlapjan, az érintettek szervezett formaban kapnak

tajékoztatast.

2. NYILVANTARTOTT ADATOK KORE

A nyilvantartott adatok korét a Nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC torvény 41- 44.§-

ai rogzitik. Ezek az adatok kotelezden nyilvantartandok az alabbiak szerint.

2.1 A munkavallaldkra vonatkozd adatkezelés

A koznevelési intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, a
juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, az allampolgari
jogok ¢és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbol, az e
torvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfeleld mértékben,

célhoz kototten kezelhetik.

A munkavallalok adatainak kezelése a jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinését kovetd
0todik év december 31. napjaig terjedhet. Kivételt a jogszabalyok altal eldirt kotelezden
megdrzendd dokumentumok jelentenek. Az irattari 6rzési 1do leteltével az adatkezelést meg

kell sziintetni.
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2.1.1. Kozoktatdsi Informacids Rendszerben nyilvantartott munkavallaléi adatok

A kozoktatdsi Informacidos Kozpont annak, akit elsé alkalommal alkalmaznak
pedagogusmunkakorben, illetve neveld-€s oktatdomunkat kozvetleniil segitd alkalmazotti
munkakdrben, pedagogiai eldadd vagy pedagogiai szakérté munkakorben, azonositoé szamot ad
Ki.

A kozoktatas informéacids rendszere tartalmazza azoknak a nyilvantartasat, akik azonositd
szammal rendelkeznek.

Az intézmény kezeli a Kozoktatds Informacios Rendszerében nyilvantartott, a jogszabaly altal
meghatarozott munkavallal6éi adatokat (koznevelési torvény 44.§ (3) c-f, illetve 44.§ (7)
bekezdése)

a) nevét, anyja nevét, nemét, allampolgarsagat,
b) sziiletési helyét és idejét,
c) oktatasi azonositd szdmat, pedagdgusigazolvanya szamat,

d) végzettségére ¢s szakképzettségére vonatkoz6 adatokat: felsdoktatdsi intézmény
nevét, a diploma szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség,

szakképzettség, a pedagogus-szakvizsga, PhD megszerzésének idejét,
e) munkakore megnevezEését,

f) a munkaltat6 nevét, cimét, valamint OM-azonositdjat,

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét €s idejét,

1) vezetdi beosztasat,

J) besorolasat,

k) jogviszonya, munkaviszonya iddtartamat,
1) munkaidejének mértékét,

m) tartos tavollétének idGtartamat,
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n) 6raadod esetében az oktatott tantargy, foglalkozas megnevezését.

2.1.2. A munkavallaldssal és alkalmassagi vizsgalattal kapcsolatos adatok

A koznevelési torvény 41.§ (2), illetve a 44.§ (2) bekezdései és a Kozalkalmazottak jogallasarol
sz016 torvény 5. szdmu mellékletében megfogalmazott rendelkezések alapjan a munkavallalok

alabbi adatait kezeli az intézmény:

a) csaladi allapotat, gyermekei sziiletési idejét, egyéb eltartottak szamat, az eltartas

kezdetét,
b) allampolgarsagat,

c) TAJ szamat,

d) addazonosito jelét,

e) bankszamlajanak szamat,

f) telefonszamat,

g) e-mail-cimét,

h) allando lakcimét €s tartdzkodasi helyét,

1) munkaviszonyara, munkavallaldi jogviszonyéra vonatkoz¢ adatok, igy kiilondsen:

e iskolai végzettségét, szakképesitését, alkalmazasi feltételeinek igazolasat,

e munkaban t6ltott idejét, munkaviszonyba beszamithatd idejét, besorolassal
kapcsolatos adatait, korabbi munkahelyek megnevezését, a megsziinés modjat
és idOpont;jat,

e apedagdgus tovabbképzésben valo részvétellel, a varakozasi 1d6
csokkentésével kapcsolatos adatait, idegennyelv-ismeretét,

e amunkavallalo jelenlegi besoroldsat, annak idépontjat, FEOR-szamat,

e a munkavallalé mindsitésének idépontjat és tartalmat,

e ablniigyi nyilvantart6 szerv altal kidllitott hatésagi bizonyitvany szdmat,
keltét,

e az alkalmazott egészségiigyi alkalmassagat.
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e az alkalmazott altal kapott kitiintetéseket, dijakat €s mas elismeréseket,
cimeket,

e munkakorét, munkakorbe nem tartozo feladatra torténd megbizast,
munkavégzésre irdnyulo tovabbi jogviszonyt, fegyelmi biintetést, kartéritésre
kotelezést,

e munkavégzés idejét, tilmunka idejét, munkabért, illetményt, tovabba az azokat
terheld tartozast és annak jogosultjat,

e szabadsagot, kiadott szabadsagot,

e alkalmazott részére torténo kifizetéseket és azok jogcimeit,

e az alkalmazott részére adott juttatasokat és azok jogcimeit,

e az alkalmazott munkaltatoval szemben fenndll¢ tartozasait, azok jogcimeit,

e munkabalesettel kapcsolatos adatokat,

j) a tobbi adatot az érintett hozzajarulasaval.

Jogszabalyi felhatalmazas nélkiil kezeli az intézmény a munkavallalok fényképét az
iskola honlapjan, kiadvanyokban val6é felhasznalds érdekében. Amennyiben a
munkavallald6 ehhez nem kivdn hozzdjarulni, azt széban vagy irdsban jelezheti az

intézmény vezetdje szamara.

Az alkalmazott az adataiban bekovetkezd valtozasokrol 15 napon belill koteles

tajékoztatni a munkaltatot.

2.1.3. A munkavallaldk adatainak tovabbitasa

Az intézmény az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, juttatasok,
kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, allampolgari jogok és
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbol, a koznevelési
torvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfeleld mértékben,
cé¢lhoz kototten kezelhetik. Adattovabbitasra az intézmény vezetdje és a meghatalmazas keretei
kozott az altala megbizottvezetd vagy mas alkalmazott jogosult. Az intézményvezetd

hozzajarulasaval tovabbithatok a fenntartonak, a kifizetOhelynek, birosagnak, renddrségnek,
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tigyészségnek, helyi onkormanyzatnak, allamigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozé

rendelkezések ellendrzésére jogosultnak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

2.1.4. Személyi irat

Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhasznalasaval
keletkezett — adathordoz6, amely a munkaviszony létesitésekor, fennallasa alatt,
megsziinésekor, illetve azt kovetden keletkezik és a munkavallal6 személyével 6sszefiiggésben

adatot, megallapitast tartalmaz.

2.1.5. A személyi iratok kore és kezelése

Személyi iratnak mindsiilnek a kdvetkezok:
e amunkavallal6 személyi anyaga,
e amunkavallal6 tdjékoztatasardl szolo irat,

e amunkavallaléi jogviszonnyal 6sszefliggd egyéb iratok (pl. illetményszdmfejtéssel

kapcsolatos iratok),
e amunkavallalé bankszdml4janak szama

e amunkavallalo sajat kérelmére kiallitott vagy dnként atadott adatokat tartalmazo

iratok.

A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja:

e akozokirat vagy a munkavallal6 irasbeli nyilatkozata,
e amunkaltatoi jogkor gyakorldjanak irasbeli rendelkezése,
e Dbirdsag vagy mas hatdsag dontése,

e jogszabalyi rendelkezés.

A személyi iratokba valo betekintésre az alabbi személyek jogosultak:

e az intézmény vezetdje és helyettesel,
e az iskolatitkar, mint az adatkezelés végrehajtoja,

e avonatkozo torvény szerint jogosult személyek (adoellendr, revizor, stb.),
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2.1.6. A kozalkalmazotti adatkezelésben kozrem(ikoddk és feladataik

Az intézmény kozalkalmazottainak adatkezelését az ezzel megbizott iskolatitkar végzi.

A magasabb vezetd beosztasu intézményvezetd tekintetében a kozalkalmazotti adatkezelést a
munkaltatdi jogokat gyakorld fenntartd szerv latja el. A kozalkalmazotti alapnyilvantartas
adatkdrébol, a munkabol valo rendes szabadsag miatti tdvollét idétartamanak nyilvantartasat az
ezzel megbizott iskolatitkar vezeti. A kozalkalmazotti alapnyilvantartas személyi juttatasrol
sz0l6 adatkoréhez tartozo nyilvantartdst a fenntartéi gazdasagi hivatal vezeti, amelyrdl egy

példanyt a targyév zarasat kovetden atad a személyi anyag részére.

Az adatkezelésben kozremiikodo alkalmazott felelsségi korén beliil koteles gondoskodni
arrol, hogy:

o Az altala kezelt, a kozalkalmazotti jogviszonnyal dsszefiiggd adat és megallapitas az
adatkezelés teljes folyamataban megfeleljen a jogszabalyi rendelkezések tartalmanak.

e A személyi iratra csak olyan megallapitas keriilhessen, amelynek alapja kozokirat
vagy a kozalkalmazott irasbeli nyilatkozata, irdsbeli rendelkezése, bir6sag, vagy mas
hat6sag dontése, jogszabalyi rendelkezés.

e A kozalkalmazotti jogviszonnyal 0sszefiiggd adat helyesbitését €s torlését egyeztesse
az intézményvezetével, ha megitélése szerint a személyi iraton szerepl6 adat a
valdsdgnak mar nem felel meg.

e Ha a kdzalkalmazott nem altala szolgaltatott adatainak kijavitasat vagy helyesbitését
kéri, kezdeményezze az intézményvezetdnél az adathelyesbités, illetve kijavitas
engedélyezését.

e A kozalkalmazott irasbeli hozzajarulasanak beszerzésérdl az onkéntes adatszolgaltatas

korébe tartozo adatok nyilvantartasat megel6zéen kell gondoskodni.

2.1.7. Kdzalkalmazotti dlldaspdlyazatra bekildott anyagok

Kozalkalmazotti jogviszony palyazat alapjan létesithetd. Csak olyan kdzalkalmazottat lehet
kinevezni, aki a palyazaton részt vett €s a palyazati feltételeknek megfelelt. A palyazatot -
torvény eltérd rendelkezése hidnyaban - a kinevezési jogkor gyakorldja irja ki. Ha a palyazat

kiirdsa nem kdotelezd, a munkaltatd donthet arrdl, hogy a munkakdr, illetve a beosztas betoltése
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palyazat alapjan torténik (1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol, 20/A. §
1. pontja.). Az intézményben betdltendd allasokra érkez6 palyazatok anyaganak kezeldje az
intézményvezetd. Az érkezett kiildemények felbontasat csak & végezheti el, tovabbi

ligyintézésre az ezzel megbizott iskolatitkarnak adja at.

A péalyazatokba betekintést nyerhet az intézményvezeton kiviil:

e Az intézményvezetd helyettesei
e A kinevezési jogkor gyakorloja

e Az iigyintézd iskolatitkar

Az intézményvezetd felel a bekiildott anyagok adatbiztonsagaért, azok tovabbitasanak
biztonsagossagaért. Sikeres palyazat esetén a palyazati anyag a kozalkalmazott személyi
anyaganak részét képezi.

Sikertelen palydzat esetén a palyazd kérheti palydzati anyaganak sajat részre torténd
visszajuttatasat. Amennyiben a palyaz6 nem kivanja visszakapni palyazati anyagat, elfogadja,
hogy az az irattarba keriil, majd a minden év végén megtartott sejtezéskor jegyz6konyv nélkiili

megsemmisitésre keriil.

2.2. A tanuldkra vonatkozo adatkezelés

A kozoktatas informdcios rendszere —kozponti nyilvantartds keretében —a nemzetgazdasagi
szintll tervezéshez sziikséges fenntartdi, intézményi, foglalkoztatdsi gyermek-és tanuldi
adatokat tartalmazza. A kozoktatds informacids rendszerébdl személyes adat csak az érdekelt
kérése, illetve hozzajarulasa esetén, illetve az érdekelt egyidejii értesitése mellett adhato ki. A
kozoktatasi informacids rendszer keretében folyod adatkezelés jogszerliségéeért az oktatéasi

miniszter a felelOs.

A kozoktatds informacios rendszerébe —kormanyrendeletben meghatarozottak szerint —
kotelesek adatot szolgaltatni azok az intézményfenntartok, illetve azok az intézmények,
amelyek kozremiikodnek a kozoktatasi torvényben meghatarozott feladatok végrehajtasaban.

A tanulok személyes adatai a koznevelésrdl szolo térvényben meghatarozott nyilvantartasok
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vezetése c€ljabol, pedagogiai célbdl, gyermek-¢€s ifjusagvédelmi célbol, iskola — egészségligyi

célbdl a célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten kezelhetd.

2.2.1. Kbzoktatas Informacios Rendszerében nyilvantartott adatok

Az intézmény kezeli a Kozoktatas Informaciés Rendszerében nyilvantartott, a Nemzeti
koznevelésrdl szolo 2011.évi CXC torvény 44.§ (5) bekezdésében meghatarozott tanuldi

adatokat

a) a tanul6 nevét,

b) nemét,

c) sziiletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositasi azonositd jelét,

) oktatasi azonositd szamat,

f) anyja és apja nevét,

g) lakohelyét, tartozkodasi helyét,

h) allampolgarsagat,

1) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,
J) didkigazolvanyanak szamat,

k) jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanulo-e, tankoteles-e, jogviszonya
szlinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

I) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,
m) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,
n) jogviszonyat megalapoz6 kdznevelési alapfeladatot,

0) nevelésének, oktatasdnak helyét,

p) tanulmanyai varhat6 befejezésének idejét,

q) évfolyamat.

11



Nyiregyhazi Vasvari Pal Gimnazium
OM azonosit6: 033654

4400, Nyiregyhaza

Kiss Ernd utca 8.

Tel: 42/311-920

e-mail: nyhvpg@gmail.com

honlap: http://www.nyhvpg.hu

2.2.2. A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatok
A koznevelési torvény 41.§ (4) bekezdésének felhatalmazasa alapjan az intézmény kezeli
tovabba a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos alabbi adatokat:

a) a tanulo allampolgarsagat,

b) a tanulo allando lakasanak és tartozkodasi helyének cimét,

¢) nem magyar allampolgar esetén a tartozkodas jogcimét és a tartdzkodasra jogositd

okirat megnevezését, szamat,

d) sziil6i felligyeletet gyakorld személy(ek) nevét, allando lakésanak és tartozkodasi

helyének cimét, telefonszamat, e-mail cimét,
e) a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatokat, igy kiiléndsen

e a felvételivel kapcsolatos adatokat,

e atanul6d magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelését €s mindsitését,
vizsgaadatait

e atanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatait,

e asajatos nevelési igényre vonatkozo adatait, €s ezzel 6sszefiiggd
mentesseégeket,

e beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd tanuld
rendellenességére vonatkoz6 adatait,

e hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozo adatait,

e atanulo vallasi hovatartozasaval kapcsolatos adatait,
f) a tanuldi balesetekre vonatkoz6 adatait,
g) a tanul6 didkigazolvanyanak szamat,
h) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatokat

1) tobbi adatot az érintett hozzajarulasaval.
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2.2.3. Az intézmény alapfeladatahoz kapcsolddo, egyéb nyilvantartott adatok kore

Az Adatkezel6 altal hasznalt digitalis naplo és a hozzé kapcsol6do szoftvermodulok egységes
adatkezelést végeznek, mely miikodése sordan a 2.2.1. és a 2.2.2. pontban felsorolt adatok kore

az alabbiak szerint bovul:

Az Adatkezeld elektronikus naplot miikodtet, melyben a munkavallalok és a tanulok személyi

adatain t0l az alabbi adatok keriilnek rogzitésre és tarolasra:

e apedagdgus foglalkoztatas munkavallalok altal tartott tandrdk témaja,
e atanulok tandra aldli hidnyzasa,

e atanuldk magatartdsanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése.

Ezeket az adatokat az alabbi személyek lathatjak:

e az intézmény vezetdje €s helyettesei,
e a munkakozdsség-vezetok,

e osztalyfonok

e az iskolatitkar,

e az elektronikus naplo kezeldje.

2.2.4. Didkigazolvany

Az iskola a tanul6 részére - kérelemre - didkigazolvanyt ad ki. A didkigazolvanyt a Kozoktatasi
Informécids Iroda készitteti el, és az iskola Gtjan kiildi meg a jogosult részére. A didkigazolvany
tartalmazza a tanuld nevét, sziiletési helyét és idejét, lakcimét, tartozkodasi helyét,
allampolgarsagat, a tanuld alairasat, cselekvoképtelen tanuld esetén a sziild aldirasat. A
diakigazolvany tartalmazza tovabba a tanulo fényképét, azonositdé szdmat, az iskola nevét €s

cimét.

A diakigazolvanyon a kedvezmények igénybevételéhez sziikséges tovabbi - nem személyes
adatok - is feltiintethetok.

A didkigazolvanyt a jogszabalyban meghatarozottak szerint kell igényelni. Az elkészitéshez

szlikséges adatok a didkigazolvany elkészitdjéhez tovabbithatok.
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A didkigazolvany elkészitéje az adatokat kezelheti, az igazolvany érvényességének
megsziinését kovetd ot évig. Az adatkezelés a Kozoktatasi Informacids Irodaval folytatott
adategyeztetés mellett kizarolag a didkigazolvany elkészitését, az adattarolast foglalja

magaban.

2.2.5. Fényképek, mozgdképek, videdk, filmek kezelése

Az iskolai eseményeken késziilt fényképek, mozgoképek, videok, kisfilmek tajékoztatas
céljabol megjelennek az iskola honlapjan, kiadvanyokban, kiilonb6z6é médiafeliileteken.
Amennyiben az intézmény tanuldja nem kivan szerepelni az iskola altal készitett felvételeken,

azt a tanul6é gondviseldje irasos nyilatkozatban jelezheti az intézmény vezetdje szamara.

2.2.6. A tanuldk adatainak tovabbitasa

A tanuloi adatok a koznevelésrdl szolo torvényben meghatarozott célbol tovabbithatok az
intézménybol:
e a fenntartd, birdsag, renddérség, ligy€szség, donkormanyzat, allamigazgatési szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,
e sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési zavarra, tanulasi nehézségre, magatartasi
rendellenességre vonatkoz6 adatok a pedagogiai szakszolgalat intézményeibdl,
e amagatartas, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon
beliil, a neveldtestiileten beliil, a sziilének, a vizsgabizottsagnak,
e adidkigazolvany — jogszabalyban meghatarozott — kezeldje részére a didkigazolvany
kiallitasahoz sziikséges valamennyi adat,
e atanulo iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskolahoz,
e az egészségligyi feladatot ellatd intézménynek a gyermek, tanuld egészségligyi
allapotanak megallapitasa céljabal,
e acsalddvédelemmel foglalkoz6 intézménynek, szervezetnek, gyermek-¢és
ifjasdgvédelemmel foglalkoz6 szervezetnek a tanuld veszélyeztetettségének feltarasa
céljabol,

e atankdnyvforgalmazokhoz, a kiilon torvényben meghatarozott korben és célbol.
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3. AZ ADATKEZELES FOLYAMATA

3.1. Az adatkezelés formai

Az intézménylinkben kezelt adatok nyilvantartasa a kovetkezd formaju lehet:
e nyomtatott, papiralapu irat
o elektronikus adat
e clektronikusan eléallitott, de papiralapon archivalt irat

e aziskola honlapjan 1év6 elektronikus adat, fénykeép.

3. 2. Titoktartasi kotelezettség

A pedagbégust ¢és a neveld oktatdo munkat kozvetleniil segitd alkalmazottat titoktartasi
kotelezettség terheli a tanuldval és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciot illetden, amelyrdl a hivatasanak ellatdsa sordn szerzett tudomast. E kotelezettség
fliggetlen a foglalkoztatasi jogviszony fenndllasatol, és annak megsziinése utan, hataridd nélkiil

fennmarad.

A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha alola a sziilvel torténd kozlés
tekintetében a tanuld masokkal torténd kozlés tekintetében a tanulo és a sziild kozosen, mindkét

esetben irasban felmentést adott.

A tanuld irasbeli hozzijaruldsanak hidnydban sem mindsiill a titoktartasi kotelezettség
megszegésének a tankoteles koru sziil6jének tdjékoztatisa, ha az a konkrét tény, adat,
informécio atadasa nélkiil és azt kovetden torténik, hogy a pedagdgus, illetve a neveld és oktato
munkat segitd alkalmazott meggy6zddott arrdl, hogy a tanuldt ezzel nem hozza hatranyos

helyzetbe.

A nagykort tanul6 sziiljével a koznevelési torvényben meghatarozott adat kozolhetd. A
titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestiileti értekezletre, a neveldtestiilet tagjainak
egymaskozti, a tanuld érdekében végzett megbeszélésre. A titoktartdsi kotelezettség nem terjed

ki azokra az adatokra, amelyek a kozoktatési torvény alapjan kezelhetdk és tovabbithatok.
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A titoktartasi kotelezettség kiterjed azokra is, akik részt vesznek a nevelOtestiilet iilésén.

Az intézmény a tanuldk személyes adatait csak pedagogiai habilitacios és rehabiliticios
feladatok ellatdsa, gyermek-és ifjusagvédelmi, iskola-egészségligyi, a kozoktatasi
szabalysértési eljarasban a biintethetdség ¢s a feleldsségre vonas mértékének megallapitasa

céljabdl, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten kezelheti.

A pedagbgus, illetve a neveld és oktatd munkat segitd kozalkalmazott az intézmény
intézményvezetdjén keresztiil —a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény
17.§-ara is tekintettel — koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni,
ha megitélése szerint a kiskora tanuld, mas vagy sajat magatartdsa miatt, stlyos
veszélyhelyzetbe keriilhet, vagy keriilt. Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz az érintett,

illetve az adattal kapcsolatban egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

3.3. Az adatnyilvantartasban érintettek jogainak érvényesitési rendje

3.3.1. Az érintettek tajékoztatasa, kérelem az adatok mdédositasara

Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele eldtt kozolni kell, hogy az
adatszolgaltatds onkéntes vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatds esetén meg kell jeldlni az

adatkezelést elrendeld jogszabalyt is.

A munkavéllalé, a tanul6 vagy gondviseldje tajékoztatast kérhet személyes adatainak
kezelésérdl, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését illetve kijavitasat, amelyet az
adatkezeld koteles teljesiteni. A munkavallalo, a tanuld illetve gondviseldje jogosult
megismerni, hogy az adatkezelés soran adatait kinek, milyen céljabol és milyen terjedelemben

tovabbitottak.

A munkavallalo a kozokirat, illetve a munkaltatd dontése alapjan bejegyzett adatok
helyesbitését vagy torlését csak kozokirat, illetve a munkaltato erre irdnyul6 nyilatkozata vagy

dontésének az illetékes szervek altal tortént megvaltoztatasa alapjan kérheti.

Az érintett munkavallald, tanuld illetve gondviseldje vagy az intézménnyel jogviszonyban nem

allo személy szamadra, akinek adatait kezeli az intézmény, kérésre tdjékoztatast kap az
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intézmény altal kezelt, illetleg az altala megbizott feldolgozo altal feldolgozott adatairdl, az
adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak
vagy kaptdk meg az adatokat. Az intézmény intézményvezetéje a kérelem benyujtasatol

szamitott 30 napon beliil irdsban, kozérthetdé forméaban koteles megadni a tajékoztatast.

3.3.2. Az érintettek tiltakozasi joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e aszemélyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarolag az adatkezeld vagy az adatatvevd
jogéanak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
torvény rendelte el;

e aszemélyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-

kutatas vagy tudoményos kutatés céljara torténik;

Az intézményvezetdje - az adatkezelés egyidejii felfiiggesztésével - a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 8 nap alatt megvizsgalni,
¢és annak eredményérdl a kérelmezat irdsban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
adatkezeld koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is -
megsziintetni €s az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, illetéleg az annak alapjan tett
intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovébbitotta, és akik kdtelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a meghozott dontéssel nem ért egyet, az ellen — annak kozlésétdl
szamitott 30 napon beliil — az adatkezelési torvény szerint birosdghoz fordulhat. Ha az
intézmény adatkezelési tevékenysége soran az érintett jogait megsérti, az érintett munkavallalo,
tanul6 vagy annak gondviseldje az adatkezeld ellen birésdghoz fordulhat. A birdsag az ligyben

soron kiviil jar el.
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4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E szabalyzat alkalmazasaban:

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kzvetleniil vagy
kozvetve - azonosithatd természetes személy;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Kiilonleges adat: A faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis ¢letre vonatkozo6 személyes adat, az egészségi allapotra, a koros

szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi személyes adat.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
t4jékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedo - kezeléséhez;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely onalloan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoléasa vagy 6sszekapcsolasa, zaroléasa, torlése és megsemmisitése,
Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetove
tétele;

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetdvé tétele;

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
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lehetséges;

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az

adatfeldolgozdval.

5. ZARO RENDELKEZESEK

5.1. A szabalyzat hatalyba lépése

A szabalyzat elfogadasat kovetden 1€p hatalyba. A jogforrasként felhasznalt jogszabalyok

modosulasa esetén feliilvizsgalata sziiksége.

5.2. Szabadlyzat hozzaférhet8sége

A szabalyzat kozzététele, a dokumentalas modja és a hozzaférd elhelyezés biztositasa az
intézményben kialakult szokasrend szerint torténik.
A szabalyzatban foglaltak megismerése €s betartasa az adatnyilvantartasban és — kezelésben

kozremiikddo intézményi alkalmazottakra kotelezd érvényii.

5.3. A szabalyzat altal nem meghatarozott kérdések

A jelen szabalyzatban nem meghatarozott illetve vitas kérdések esetén az 1.1. pontban

felsorolt jogforrasok iranyadoak.

Nyiregyhéza, 2019. augusztus 30.

Kovacs Agnes
intézményvezetod
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Nyilatkozat

A Sziil6i Szervezet, illetve az iskolai Diakonkormanyzat képviseletében alairasunkkal
tanusitjuk, hogy az adatkezelési szabalyzattal kapcsolatos véleményezési jogunkat

gyakoroltuk, a szabalyzat tartalmat megismertiik, az abban foglaltakkal egyetértiink.

Nyiregyhaza, 2019. augusztus 30.

Didkonkormanyzat képviseldje

Melléklet
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Tisztelt Sziillok!

Az informacios technologia rohamos fejlodése sziikségessé teszi a személyes adataink
fokozott védelmét. Iskolank mindent megtesz azért, hogy tanuldinak adatvédelmi joga ne
sériiljon.

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 41.§-a : tartalmazza a tanulo

személyes adataival kapcsolatos adatkezelést.

A kozmédidban, az interneten megjelend fényképek és videok azonban 1j jogszabalyok
megalkotasat eszkozolték.

A 2013. évi V. torvény Ptk. 2:48. §-a: a képmashoz és hangfelvételhez valo jogot
szabalyozza, amely szerint a hang- és képfelvétel elkészitéséhez és felhasznalasahoz az
érintett személy hozzajarulasa sziikséges, ,,...kivéve, ha a felvétel tomegfelvétel, vagyis a
felvétel nyilvanos eseményekrdl, rendezvényekrol, taj- és utcarészletekrdl késziilt.”

Ha a nyilatkozattal kapcsolatban barmilyen kérdése van, kérem, forduljon gyermekének
osztalyfonokéhez vagy az iskolavezetéshez.

Nyiregyhaza, .................

Kovacs Agnes
intézményvezetd

Nyilatkozat

Hozzajarulok / Nem jarulok hozza (a megfelels rész alahizandé) ahhoz, hogy gyermekem-
rdl az iskolai rendezvényeken késziilt fotd, video az iskola honlapjan, az iskolai ujsagban,
egyéb kozmédidban megjelenjen.

Ez a nyilatkozat a gyermek tanuloi jogviszonyanak teljes idotartamara vonatkozik.

Adatok:

Tanuld neve:

Osztalya:

Sziilg alairasa
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